                         РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ    

                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                           АДМИНИСТРАЦИЯ
                     ВВЕДЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

                     ШУЙСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

                                         ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                         с. Введенье т.36-189

                                 от  06 мая   2010  № 56
«Об утверждении Порядка рассмотрения заявлений, подготовки и выдачи
градостроительных планов земельных участков и Административного регламента предоставления администрацией Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство »

На основании статей 44 и 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка", приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 N 93 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка",  ст. 34 Устава Введенского сельского поселения
                           ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить прилагаемый Порядок рассмотрения заявлений, подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа (Приложение № 1). 
2. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района Ивановской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство (Приложение № 2)

3. Настоящее постановление вступает в силу момента подписания.

          И. о. главы администрации

         Введенского сельского поселения:                                        И.Ю. Найденова  

                                                                                                     Приложение № 1 

                                                                                                     к постановлению администрации                    

                                                                                                     Введенского сельского поселения от  06.05. 2010 г. № 56
Порядок
рассмотрения заявлений, подготовки и выдачи градостроительных планов
земельных участков


1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка", приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 N 93 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка".

1.2. Порядок определяет последовательность рассмотрения заявлений, оформления, выдачи и регистрации градостроительных планов земельных участков, разрабатываемых в виде отдельного документа (далее - ГПЗУ).

1.3. ГПЗУ является документом по планировке территории, подготовка которого осуществляется в составе проектов межевания территории или в виде отдельного документа применительно к застроенным и предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам. ГПЗУ является основанием для осуществления архитектурно-строительного проектирования. В составе ГПЗУ указываются сведения, необходимые для дальнейшего использования земельного участка, его границы, границы зон действия публичных сервитутов, минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений, информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента), информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент), информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия, информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд. При этом в ГПЗУ, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка. В состав ГПЗУ может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

1.4. ГПЗУ подготавливаются по заявкам заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, заинтересованных физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся правообладателями земельных участков (далее Заявители).

1.5. В число последующих документов, которые подготавливаются на основе ГПЗУ, а также выдаются при условии соответствия такому плану, входят:

- проектная документация;

- разрешение на строительство;

- разрешение на ввод построенного, реконструированного объекта в эксплуатацию.

1.6. ГПЗУ утверждается и выдается администрацией Введенского сельского поселения в соответствии с компетенцией.

1.7. ГПЗУ оформляется в четырех экземплярах.

2. Прием и рассмотрение заявлении

2.1. Лицо, ответственное за вопросы градостроительства администрации Введенского сельского поселения осуществляет прием заявлений (документов) на выдачу ГПЗУ в порядке общего приема граждан.

2.1. Заявитель предоставляет в отдел архитектуры и градостроительства:

- документы и материалы, необходимые для подготовки и выдачи требуемого документа, согласно перечню, прописанному в разделе 7 настоящего Порядка;

- заявление на выдачу ГПЗУ на имя главы администрации Введенского  сельского поселения установленной формы (приложение N 1 к настоящему Порядку);

2.2. Лицо, ответственное за вопросы градостроительства:

- консультирует по всем вопросам, связанным с получением ГПЗУ;

- проверяет наличие, состав (комплектность) представляемых Заявителем документов и материалов. В случае их некомплектности, документы возвращаются Заявителю с разъяснениями о необходимости приложения документов и материалов в полном составе;

- осуществляет экспертную оценку правильности оформления представленных материалов;

- в случае необходимости помогает правильно заполнить бланк заявления;

- регистрирует принятое заявление с указанием входящего номера и даты приема заявления в журнале регистрации заявлений;

- направляет документы главе администрации Введенского сельского поселения для ознакомления;

- в течение 30 дней со дня регистрации заявления обеспечивает оформление, подготовку, утверждение и выдачу Заявителю ГПЗУ.

3. Оформление ГПЗУ

3.1. Оформление ГПЗУ осуществляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка", в соответствии с инструкцией, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 N 93 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка".

4. Подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ

4.1. Администрация Введенского сельского поселения  в течение тридцати дней с даты регистрации заявления, определяемого в приложении 1 к настоящему Порядку, и приложенных в полном составе документов, осуществляет подготовку, утверждение и выдачу ГПЗУ в виде отдельного документа.

4.2. Подготовка ГПЗУ может осуществляться рукописным, машинописным (в том числе с использованием компьютерной техники) или комбинированным способом и представляющим собой текстовую и графическую части.

4.3. ГПЗУ, в котором имеются подчистки, исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание данного документа, является недействительным и подлежит переоформлению в установленном порядке.

4.4. ГПЗУ утверждаются постановлением администрации Введенского сельского поселения.

4.5. После утверждения и регистрации ГПЗУ первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются Заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности для третьих лиц. Третий экземпляр хранится в администрации Введенского сельского поселения, который осуществляет регистрацию ГПЗУ.

 4.6. В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации администрация Введенского сельского поселения предоставляет Заявителю ГПЗУ без взимания платы.

5. Внесение изменений в ГПЗУ

5.1. Изменения в ГПЗУ вносятся администрацией Введенского сельского поселения  в соответствии с принимаемыми на основании документов территориального планирования правилами землепользования и застройки.

6. Ответственность за подготовку и выдачу ГПЗУ

6.1. За несвоевременную подготовку и выдачу ГПЗУ, ответственность, в соответствии с действующим законодательством, несет  ответственный за вопросы градостроительства.
7. Перечень документов к заявлению о выдаче ГПЗУ

7.1. Предоставляются простые ксерокопии документов и материалов одновременно с подлинниками. Копии сверяются с оригиналами и заверяются.

1). Для физических лиц:

- Документ, удостоверяющий личность.

Для юридических лиц:

- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц ЕГРЮЛ (срок действия - 1 месяц).

- Документ, подтверждающий полномочия руководителя и лица, действующего по доверенности (при подаче заявления доверенным лицом).

Для индивидуальных предпринимателей:

- Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - ЕГРИП (срок действия - 1 месяц).

2). Правоустанавливающие документы на земельный участок;

3). В случае наличия на земельном участке объектов недвижимости, правоустанавливающие документы на все объекты, расположенные на земельном участке;

4). Кадастровый паспорт земельного участка, содержащий общие сведения о земельном участке, графическое отображение границ земельного участка, сведения о частях и обременениях земельного участка (если они есть), сведения о координатах точек поворота границ земельного участка;

5). Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки на территорию земельного участка в масштабе 1:500 или 1:2000;

6). Предпроектная градостроительная проработка и обоснование планировочного и объемного решения объекта капитального строительства (при отсутствии проекта планировки на территорию, где находится земельный участок, и за исключением случаев индивидуального жилищного строительства за пределами исторического центра и строительства линейных сооружений);

7). Акт выбора земельного участка при строительстве линейных сооружений;

8). Технические паспорта на все объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

9). Графическая часть градостроительного плана (за исключением случаев индивидуального жилищного строительства);

10). Выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (при наличии на земельном участке объектов культурного наследия), выданная уполномоченным органом, содержащая:

- информацию об историческом назначении объекта культурного наследия и фактическом использовании;

- наименование органа, принявшего решение о включении выявленного объекта в реестр, реквизиты этого решения;

- регистрационный номер в реестре и дату постановки на учет объекта культурного наследия;

11). Технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (на подключение к сетям теплоснабжения, водоснабжения и канализации, электроснабжения, газоснабжения, телефонизации и радиофикации).

12). Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем).

Приложение N 1
к Порядку
Главе администрации Введенского сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка
(в виде отдельного документа)

от _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные,  для юридических лиц - полное

наименование, организационно-правовая форма,

_________________________________________________________________________

сведения о государственной регистрации, ИНН, реестровый номер)

Адрес заявителя: ______________________________________ далее - заявитель

_________________________________________________________________________

место регистрации физического лица, адрес фактического проживания,

контактный телефон, для юридических лиц -

_________________________________________________________________________

местонахождение юридического лица, контактный телефон)

Прошу выдать градостроительный план земельного участка (в виде отдельного документа)  в  соответствии   с   формой,   утвержденной постановлением Правительства РФ от29.12.2005 г. N 840, для целей:

_________________________________________________________________________

(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального

строительства - указать детальный вид работ)

_________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке:

1. Земельный участок расположен по адресу: _____________

2. Ограничения использования и обременения земельного участка: _______________________________________________
3. Вид права, на котором используется земельный участок: ________
_________________________________________________________________________

4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок: __________________________

____________________________________________________________________

5. Площадь земельного участка: __________________________ кв.м.

6. Кадастровый номер земельного участка: ____________________
Заявитель: _________________________________________________ (ФИО)

                                             "___" _______________ 200 г.

Приложение № 2

                                                                         к постановлению администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области

от 06. 05. 2010 № 56

Административный регламент
предоставления администрацией Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области муниципальной  услуги

по выдаче разрешений на строительство

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых администрацией Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области (далее – администрация), а также порядок взаимодействия между должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство осуществляется в соответствии с:

– Градостроительным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);

– Законом Ивановской области от 14.07.2008 года № 82-ЗО «О градостроительной деятельности на территории Ивановской области» («Собрание законодательства Ивановской области», № 28, 25.07.2008);
– постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Российская газета», № 275, 07.12.2005);

– приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Российская газета», № 257, 16.11.2006).

1.4. Результатом предоставления муниципальной  услуги по выдаче разрешений на строительство является выдача заявителю разрешения на строительство либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.
1.5. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на строительство носит заявительный характер, и осуществляется без взимания платы.

1.6. Применяемые в Административном регламенте термины:

Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов.

Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Заказчик – физическое или юридическое лицо, уполномоченное инвестором (или само являющееся инвестором) осуществлять реализацию проекта по строительству объекта.

Заявитель – заказчик, застройщик или уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся с заявлением о выдаче разрешения на строительство.

Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

Строительство – создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства).

Реконструкция – изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения.

Капитальный ремонт – крупный, всеобъемлющий ремонт, при котором заменяются целиком изношенные части зданий и сооружений.

Проектная документация – материалы в текстовой форме и в виде карт (схем), определяющие архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их частей, капитального ремонта, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта капитального строительства.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Информирование заинтересованных лиц о порядке и условиях оказания муниципальной услуги.
2.1.1. Информирование заинтересованных лиц производится непосредственно в администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района, расположенной по адресу: 155921, Ивановская область Шуйский район, с.Введенье, ул.Мира, д.28, тел/факс (49351)36-189. 
Е-mail: adm_vved@mail.ru
2.1.2. График (режим) работы администрации Введенского сельского поселения: с понедельника по четверг – с 8.00 час. до 16.00 час., пятница: с 8.00 час. до 15.00 час.; перерыв на обед с 13.00 час. до 14.00 час.

2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её исполнения  предоставляется непосредственно в администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области  или с использованием средств телефонной связи. Данная информация предоставляется администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области бесплатно.
2.2. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство составляет 10 дней с момента регистрации в администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области  заявления о выдаче разрешения на строительство. 

2.3. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на строительство предоставляется на основании заявления, предоставленного в администрацию Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области  по форме, установленной Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту (в 2-х экземплярах).

К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации);

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
7) положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (по желанию застройщика). 

Не принимаются документы, заполненные карандашом, либо с подчистками.

2.4. Основаниями для приостановления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, в том числе для отказа в приёме и рассмотрении документов являются:
а) с заявлением обратилось лицо, не являющееся застройщиком;
б) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.3.;

в) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.5. Последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 настоящего Административного регламента.

2.6. Приём заявителей осуществляется администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области 

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство включает в себя следующие административные процедуры:

– приём и регистрация документов;

– рассмотрение представленных документов;

– выдача заявителю разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.2. Приём и регистрация документов.

3.2.1.Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области, с заявлением о выдаче разрешения на строительство и пакетом документов предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Должностное лицо администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области, ответственное за приём и рассмотрение документов (далее – Специалист), проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.3. настоящего Административного регламента и их надлежащее оформление.

3.2.3. В случае, если с заявлением обратилось не надлежащее лицо либо заявителем представлены документы по составу и (или) оформлению не отвечающие требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента, Специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

3.2.4. Специалист ставит на заявлении отметку «Документы приняты. Дата. Роспись. Расшифровка росписи» о принятии документов, при этом пакет документов, приложенных к заявлению, оставляют у себя, а заявление возвращают заявителю для дальнейшей передачи его специалисту по делопроизводству администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области (далее – Специалист по делопроизводству).

3.2.5. Заявления о выдаче разрешения на строительство без отметки Специалиста о принятии документов к рассмотрению Специалистом по делопроизводству не принимается.

3.2.6. Специалист по делопроизводству регистрирует заявление о выдаче разрешения на строительство, и передаёт его в день регистрации в установленном порядке главе администрации. Второй экземпляр заявления с отметкой о регистрации специалист по делопроизводству возвращает заявителю.

3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры, указанной в п.п. 3.2.6, составляет не более 1,5 часа.

3.3. Рассмотрение представленных документов.
3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является приём заявления Специалистом по делопроизводству.

3.3.2. Глава администрации, не позднее следующего дня со дня получения заявления, дает поручение для рассмотрения представленных документов Специалисту.

3.3.3. Специалист проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
3.3.4. По итогам рассмотрения документов Специалист готовит два экземпляра проекта разрешения на строительство по форме установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698, включая сопроводительное письмо в адрес Службы государственного строительного надзора Ивановской области (далее – Стройнадзор) для осуществления государственного строительного надзора либо отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причины отказа. 
3.3.5. Подготовленные Специалистом документы, передаются главе администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области  для подписания.
3.3.6. Глава администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области, в день не позднее следующего со дня получения документов, подписывает их либо возвращает документы на доработку Специалисту.
3.3.7. Специалист по делопроизводству в день получения подписанных главой администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области  документов:

– в случае подписания разрешения на строительство - снимает копию с разрешения на строительство, регистрирует сопроводительное письмо в адрес Стройнадзора и направляет первый экземпляр сопроводительного письма и копию разрешения на строительство адресату, а второй экземпляр сопроводительного письма с разрешениями на строительство передаёт Специалисту;

– в случае подписания письма об отказе в выдаче разрешения на строительство – регистрирует письмо, и передаёт оба экземпляра письма Специалисту.

3.3.8. Специалист регистрирует разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации разрешений на строительство или отказов в выдаче разрешений на строительство, по форме установленной в Приложении № 3.
3.3.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 9 дней.
3.4. Выдача заявителю разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является регистрация разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации.

3.4.2. Специалист информирует заявителя о принятом Департаментом решении по телефону и возможности получения заявителем соответствующих документов.

3.4.3. Специалист выдает заявителю под роспись в журнале регистрации один экземпляр разрешения на строительство либо письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство или обеспечивают их отправку почтой, а второй экземпляр разрешения на строительство вместе со вторым экземпляром сопроводительного письма в адрес Стройнадзора подшивают в дело. При этом пакет представленных заказчиком документов, указанных в п. 2.3. настоящего Административного регламента Специалистом передаётся в архив администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области.

3.4.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более одного дня.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги  осуществляется постоянно начальником финансового отдела администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области.

4.2. Текущий контроль может осуществляться путём проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

Периодичность проведения проверок устанавливается главой администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области и может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по обращениям заинтересованных лиц).

4.3. В ходе проверок оценивается полнота и качество предоставления Специалистом муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

4.4. Специалист  несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги, обязанность по оказанию которой закреплена в их должностных регламентах, в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц,

а также принимаемого ими решения при предоставлении  муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области и решений, принимаемых ими в ходе предоставления государственной услуги по выдаче разрешения на строительство:

– в досудебном порядке;

– в судебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области.

5.2.1. Заявитель в случае несогласия с действиями (бездействием) должностных лиц администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области, направляет жалобу на имя главы администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области, который рассматривает жалобу на предмет её обоснованности и правомерности. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области в десятидневный срок с момента ее регистрации принимает соответствующее решение, которое в письменной форме доводится до сведения заявителя. 

5.2.2. В случае несогласия заявителя с решением главы администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области указанным в п. 5.2.1., заявитель направляет жалобу на рассмотрение главы Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области
5.2.3.Глава Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области рассматривает жалобу и в месячный срок с момента её регистрации принимает соответствующее решение, которое направляется в адрес главы администрации Введенского сельского поселения Шуйского муниципального района  Ивановской области и заявителя жалобы.

5.2.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

– наименование государственного органа, в который направляется жалоба;

– наименование должности, фамилию, имя и отчество уполномоченного должностного лица, действия (бездействие) которого обжалуются;

– фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, подающего жалобу, почтовый адрес для направления ответа;

– подпись заявителя и дату;

– существо обжалуемого действия (бездействия).

5.2.5. В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемыми действиями (бездействием) и решением, обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконными действий (бездействия) и решения, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.2.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.2.7. В случае если по жалобе требуется проведение служебного расследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению руководителя органа, в который поступила жалоба. О продлении срока рассмотрения заявители уведомляются письменно с указанием причин продления.

5.2.8. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято решение:

– об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерными обжалованных действий (бездействия), решений;

– об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2.9. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

– отсутствие сведений об обжалуемых действиях (бездействии) и решении (в чем выразилось, кем принято), о фамилии заявителя, почтовом адресе или адресе электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

– отсутствие подписи заявителя;

– если предметом жалобы является решение, принятое в судебном порядке;

– текст письменной жалобы не поддается прочтению;

– если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом не приводятся новые доводы и обстоятельства.

5.2.10. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 5 дней с момента ее регистрации.

5.3. Обжалование в судебном порядке.

5.3.1. В случае несогласия заявителя жалобы с решением, принятым в досудебном порядке, спор разрешается в судебном порядке. 
